
Enrolling in Your 2017 Benefits 

 

1. Open http://www.sanantonio.gov/easi/  to access EASI. 

 

 

 

2. Select ESS to enter the Employee Self Service system. 



 

3. Log in to the Employee Self Service system. 

 

 

 

4. Begin Benefits Enrollment by accessing the online benefits enrollment link. 

 

 

 

5. Continue into the Enrollment Portal. 



 

6. Click to enroll in your 2017 benefits. 

 

 

 

7. Confirm your current address and phone number, or make corrections as needed. 

 

 

 

8. Designate your preferred method of receiving your W‐2 for 2017. 
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